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CADASTRO INDIVIDUAL

Antes de iniciar o preenchimento de uma ficha de cadastro individual é 
muito importante iniciar pesquisando se o cadastro individual já existe.

A pesquisa deve ser feita tanto pelo CNS quanto pelo CPF do cidadão 
para evitar a duplicação de cadastros individuais.

Sugere-se também fazer uma pesquisa pelo nome completo e/ou data 
de nascimento para verificar se já existe um cadastro duplicado.
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LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

- Acessar módulo CDS de Cadastro individual;
- Selecionar o item “Incluir cadastros enviados/recebidos;
- Pesquisar pelo CPF e/ou CNS do cidadão.
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LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

Também é possível selecionar o ícone funil para pesquisar por nome 
completo, data de nascimento e/ou nome completo da mãe.
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LOCALIZANDO UM CADASTRO INDIVIDUAL

- Se o cadastro for encontrado, clicar no símbolo de atualizar para editar 
a ficha de cadastro.

- Se não houver cadastro, clicar em adicionar.

ou
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CADASTRO INDIVIDUAL DO RESPONSÁVEL FAMILIAR

Ao preencher ou atualizar a ficha de cadastro individual do responsável 
familiar, selecionar SIM no campo Cidadão é o responsável familiar?
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CADASTRO INDIVIDUAL DEMAIS PESSOAS

Ao preencher ou atualizar a ficha de cadastro individual, selecionar NÃO 
no campo Cidadão é o responsável familiar? Inserir CPF/CNS* do 
responsável familiar. 

*utilizar o mesmo número que foi utilizado para o cadastro individual do responsável familiar
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CADASTRO INDIVIDUAL

Procurar preencher todos os campos disponíveis da ficha.

Lembrar que o campo raça/cor é de preenchimento obrigatório e a 
informação é obtida pela auto declaração.

Outros campos obrigatórios: data de nascimento; sexo; nome da mãe; 
nome do pai; Nacionalidade (quando estrangeiro é obrigatório registro do 
País de nascimento e data de entrada no Brasil); Deseja informar 
orientação sexual? e Deseja informar identidade de gênero? 

Para mais informações sobre o preenchimento dos campos da ficha de 
cadastro individual acesse aqui.

https://saps-ms.github.io/Manual-eSUS_APS/docs/CDS/CDS_02/#21-cadastro-individual
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ACOMPANHAMENTO DE CIDADÃOS VINCULADOS

Uma forma de realizar o acompanhamento dos cadastros individuais 
realizados é através do módulo Acompanhamento de cidadãos 
vinculados.
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ACOMPANHAMENTO DE CIDADÃOS VINCULADOS

Nesse módulo são apresentados apenas os cidadãos vinculados a alguma 
equipe/INE. A origem das informações são as Fichas de cadastro 
individual, Fichas de cadastro domiciliar e territorial do CDS e os cadastros 
do módulo cidadão do PEC.

É possível filtrar por microárea; sexo, identidade de gênero de faixa etária.
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ACOMPANHAMENTO DE CIDADÃOS VINCULADOS

Ao realizar a 
busca será 
apresentado um 
relatório nominal 
indicando qual é a 
fonte de origem 
da informação, 
indicando quais 
pessoas ainda 
precisam realizar 
o cadastro 
individual e assim 
ter um cadastro 
mais completo.
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ACOMPANHAMENTO DE CIDADÃOS VINCULADOS

Também é possível baixar o relatório em csv, permitindo trabalhar com 
esses dados em forma de planilha. Exemplo: filtrar por fonte da origem da 
informação.
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ACOMPANHAMENTO DE CIDADÃOS VINCULADOS

Conseguimos identificar também pessoas com cadastro duplicado (um 
cadastro com o CPF e outro com CNS), para que possam ser unificados e 
possibilitando ter um dado mais qualificado do número de pessoas 
vinculada àquela equipe.

cadastro com CPF

cadastro com CNS



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL 
DUPLICADAS

Para unificar um cadastro duplicado, deve-se fazer a pesquisa pelo 
nome completo e data de nascimento, selecionar a ficha que contém o 
CNS e clicar no ícone de atualizar .



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL 
DUPLICADAS

Para unificar um cadastro duplicado, deve-se fazer a pesquisa pelo 
nome completo e data de nascimento, selecionar a ficha que contém o 
CNS e clicar no ícone de atualizar .



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL 
DUPLICADAS

Ao abrir a ficha, é possível atualizar o campo CPF/CNS do cidadão, 
digitando o CPF. Após salvar a ficha, aparecerá somente uma ficha de 
cadastro individual com a informação de CPF. 



COMO CORRIGIR FICHAS DE CADASTRO INDIVIDUAL 
DUPLICADAS

Caso seja feita uma nova pesquisa pelo número do CNS do cidadão, a 
consulta não retornará nenhuma informação, somente se for feita a 
pesquisa pelo CPF. Por isso, reforça-se a recomendação de sempre 
fazer a pesquisa tanto pelo CNS quanto pelo CPF, antes de realizar 
um nova cadastro individual.

Desde a versão 3.2.21 do e-SUS APS, é possível identificar o cidadão por 
meio do CPF, tanto no sistema com Prontuário Eletrônico do Cidadão 
(PEC) quanto nas Fichas do Sistema de Coleta de Dados Simplificada 
(CDS). A Secretaria de Atenção Primária à Saúde do Ministério da 
Saúde (SAPS/MS) recomenda, preferencialmente, o uso do CPF nos 
novos cadastros e atendimentos à população usuária dos serviços da 
APS.
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ACOMPANHAMENTO TERRITÓRIO

A partir da versão 5.2 é possível visualizar os cadastros sob 
responsabilidade da sua equipe de forma mais intuitiva, facilitando a 
gestão do seu território adscrito e a formação de núcleos familiares.

Para acessar o acompanhamento do território, acesse a aba Território na 
seção Acompanhamentos.
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FICHA DE CADASTRO DOMICILIAR E TERRITORIAL

Após a disponibilização do módulo de acompanhamento de território, as 
fichas CDS de cadastro domiciliar e territorial está disponível aindo 
somente para consultas, não sendo mais possível cadastrar e editar fichas.
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ACOMPANHAMENTO TERRITÓRIO

Nesse módulo é possível verificar os imóveis e seus moradores 
organizados por microáreas e logradouros, assim como os respectivos 
índices e filtros de cadastros completos e atualizados. Outras informações 
de apoio também estarão lá, como data da última visita e possíveis 
inconsistências de cadastro.



ACOMPANHAMENTO TERRITÓRIO



ACOMPANHAMENTO TERRITÓRIO

Para atualizar um cadastro domiciliar, inicie fazendo a busca e se 
encontrado, a atualização do cadastro do imóvel.

Edita 
dados do 
logradouro



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL

Ao editar um imóvel é possível manter ou alterar o responsável pelo seu 
acompanhamento.



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL

Prosseguir com a atualização dos demais dados de cadastro do imóvel. 
Estão disponíveis os campos: Microárea, Data de coleta, Endereço, Imóvel, 
Contato e Condições de moradia.



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL

Na atualização é possível incluir as pessoas  residentes no imóvel, através 
do item Famílias, iniciando pelo responsável familiar.



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL

E após, incluir demais pessoas residentes.



ATUALIZANDO CADASTRO DOMICILIAR OU TERRITORIAL

Quando todos os integrantes, saem daquele imóvel, é possível utilizar a 
opção família mudou-se



CADASTRO NOVO IMÓVEL

Quando o móvel não é encontrado, há locais possíveis para adicionar um 
novo imóvel.



CASOS EM QUE NÃO É POSSÍVEL INCLUIR PESSOAS NO CADASTRO DO 
IMÓVEL

Em alguns casos, não é possível incluir pessoas no cadastro do imóvel, 
como exemplo, as ILPI e abrigos, que são locais de residência coletiva, 
mas que não possuem um responsável familiar.

Nesses casos, realiza-se o cadastro individual de cada morador 
marcando a opção não em Cidadão é o responsável familiar? e 
deixando a informação do CPF/CNS do responsável familiar em branco. 
Assim como deve-se realizar o cadastro domiciliar e  territorial dessas 
instituições.



FILTROS ACOMPANHAMENTO DE TERRITÓRIO

O acompanhamento de território possui vários filtros de busca que 
possibilita a organização do acompanhamento do território adscrito. 
Como por exemplo, ver quais imóveis não recebem visita a um 
determinado tempo.



ACOMPANHAMENTO DE TERRITÓRIO

O módulo de acompanhamento do território permite fazer download 
da listagem de imóveis cadastrados por microárea em forma de 
planilha.



IMPORTANTE!

Ao realizar os cadastros individuais e domiciliares, procure sempre 
fazer o preenchimento mais completo possível das informações 
presentes nas fichas, pois elas são importantes ferramentas para 
compreendermos quem são as pessoas que vivem no território 
acompanhado e auxiliam no planejamento de ações para essa 
população.



Materiais sobre e-SUS APS
disponíveis em:

https://atencaoprimaria.rs.gov.br/e-sus

https://atencaoprimaria.rs.gov.br/e-sus

